Koraki za arhiv leta 2006

Arhiv leta pomeni umaknitev podatkov za nazaj iz tekoče datoteke v vzporedno. Pomeni dobesedno umik vseh starih podatkov »nekam na stran«, vendar z možnostjo dostopa. Nikakor ne gre za brisanje podatkov. Priporočamo predhodno shranitev podatkov (arhiviranje podatkov) na ključek ali CD.
Prednosti:

· Hitrejše tekoče delovanje

· Brisanje neaktivnih artikov

Slabosti:

· Za vpogled v stare podatke se moram posebej prijaviti v program

· Ne morem kopirati »starih« dokumentov v tekoče

· Izgubim možnost enostavnega pregledovanja podatkov za nazaj v primerjavi s tekočimi podatki

Arhiv leta najdete na »Ostalo – vzdrževanje sistema« in gumb »Arhiv leta«. Odpre se okence, v katerem je potrebno vpisati geslo FINITO, izbrati leto, ki ga zaključujete in klikniti na gumb »Arhiviraj leto«. Recimo, da smo izbrali arhiv leta 2006. Program bo premaknil vse podatke v vzporedno mapo in zbrisal v tekočem letu vse dokumente z letnico 2006 in starejše. Tako nam ostanejo samo dokumenti, ki se nanašajo na leto 2007.
Kje najdem »stare podatke«?

Ob vstopu v program (ko se prijavljam z geslom), lahko izbiram med tekočim letom ali med preteklimi podatki. Tekoče leto se nahaja pod »PODJETJE«, medtem ko se pretekli podatki nahajajo pod »PODJETJE – 2006«. 
Na kaj moram posebej paziti?

Posebno moramo biti pozorni na to, da vnašamo tekoče podatke, dokumente samo, ko smo prijavljeni v »PODJETJE« in v »PODJETJE – 2006«. Slednje služi samo za pregledovanje podatkov. 

Ali lahko arhiviram leto 2x?

Ne. Niti slučajno. V tem primeru bodo podatki preteklih let nepovratno zbrisani. Pomeni, da je arhiviranje izbranega leta dovoljeno zagnati samo in izključno 1x.
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